Nabidka prace na pozici-administrativni

pracovnik

Obecni Urad Vfesova oznamuje vyhlaseni vybérového fizeni na

administrativniho pracovnika
Datum: 5.2. 2019

OBEC VRESOVA - OZNAMENI
O VYHLASENi VYBEROVEHO RiZENI

V souladu s § 7, odst. 1, pism. b/ zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych
celkd, ve znéni pozdéjsich pfedpist
vyhlasSuji

vybérové fizeni na misto

Administrativniho pracovnika a ucetni

Obecniho Ufadu Viesova

1. Druh prace a misto vykonu prace
Zakladni naplni prace je vykon administrativni prace Obecniho Ufadu

Misto vykonu prace je Obecni Utad Viesova, Viesova 3, 357 43 Viesova. Predpokladany nastup
ihned, nebo po vzajemné dohodé. Jedna se o plny pracovni Uvazek na dobu neurc¢itou s tfimésiéni
zkuSebni dobou.

2. Predpoklady pro vznik pracovniho poméru urednika

Urednikem se mUze stat fyzicka osoba, ktera je statnim obdanem Ceské republiky, pfipadné fyzicka
osoba, ktera je cizim statnim ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt, dosahla véku 18 let, je
zpusobila k pravnim ukoniim, je bezihonna, ovlada jednaci jazyk a splfiuje dalSi pfedpoklady pro
vykon spravnich ¢innosti stanovenych zvlastnim pravnim predpisem.

3. Dals$i pozadavky Uplné stfedoskolské vzdélani s maturitou; Praxe v oboru Géetnictvi vitana.



Znalost v programu Fénix vitana

Uzivatelska znalost PC (Word, Excel, Outlook), fidi€¢ské opravnéni skupiny B
Organizacni a Fidici schopnosti, samostatnost, spolehlivost, zodpovédnost
Komunikativnost — pfijemné vystupovani, vstficnost k obéanim a uméni jednat s lidmi

Casova flexibilita —, ochota dale se vzdélavat
4. Platova trida odpovidajici druhu prace

Zarazeni do platove tfidy bude provedeno dle nafizeni viady €. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve
vefejnych sluzbach a spravé, 8. platova tfida.

5. Podani pfihlasky
Zajemce poda pisemnou pfihlagku na adresu Viesova3, 357 43, pfipadné na Obecni Urad VFesova
nejpozdeéji do

dne 22. 2. 2019 do 14:00 h

Pfredni, stranu obalky oznacte slovy: ,, Vybérové fizeni — administrativni pracovnik
6. Obsah prihlasky
Pfihlaska musi obsahovat tyto nalezitosti:

a. jméno, pfijmeni a titul zajemce
b. datum a misto narozeni zajemce
c. statni pfislusnost zajemce
d. misto trvalého pobytu zajemce (z dGvodu kontaktu uvedte i tel. €islo nebo e-mail)
e. Cislo obéanského prukazu nebo ¢&islo o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obéana
f. datum a podpis zajemce
7. Prilohy k prihlasce

a. strukturovany zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o
odbornych znalostech a dovednostech, tykajicich se spravnich €innosti

b. vypis z evidence Rejstfiku trestu, ne starsi nez 3 mésice, u cizich statnich pfislusnik
téz obdobny doklad osvédcZujici bezuhonnost, vydany domovskym statem, pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim

c. ovérena kopie dokladu o nejvyS§Sim dosazeném vzdélani a reference na praxi

d. podepsané prohlaSeni uchazeCe v nasledujicim znéni: , Poskytnutim svych osobnich
udaja v rozsahu podkladu pro pfihlasku do vybéru davam, ve smyslu zakona €. 101/2000
Sb., o ochrané osobnich udajl, v platném znéni, souhlas k jejich zpracovani*.

Viesova 5.2. 2019
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